SO Y TE TINH SON LA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM BAO TRQ XA HOI Doc 14p - Tu do - Hanh phiic
S6: 14 /QD-TTBTXH Son La, ngay 13 thang 01 nam 2026
QUYET PINH

Ban hanh Ni quy tiép nhén, quan Iy, bao quan lwong thwe, thue phim
va do dung, vat dung tai Trung tam Bao trg xa hgi tinh.

GIAM POC TRUNG TAM BAO TRQ XA HOI

Can cir Luat Vién chue ngay 15 thang 11 nam 2010,

Can cir Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP ngay 15/3/2021 cua Chinh phi quy dinh
chinh sach tro giup xd hoi doi voi doi twong bdo tro xad hoi;

Can cir Quyét dinh 622/0D-UBND ngay 20/3/2025 ciia Uy ban nhdn dan
tinh Son La Ve viéc quy dinh chirc nang nhiém vu, quyén han va co cau t6 chirc
cua Trung tam Bao tro xd hoi tinh Son La, truc thuéc So'Y te,

Xét dé nghi ciia Truong phong Hanh Chinh - Tong hop.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay Noi quy quan 1y kho luong thyc,
thuc pham va do dung, vat dung bép tap thé; Quy trinh cung tng, tiép nhan thuc
pham cta Trung tdm bao tro xa hoi.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh s6
23/QD-TTBTXH ngay 25/3/2025 ctia Trung tim Bao tro x3 hoi vé viéc Ban hanh
Noi quy quan 1y kho luong thyc, thuc pham va d6 dung, vat dung tai Trung tim
Bao trg xa héi tinh Son La.

Piéu 3. Truong phong Hanh chinh - Tong hop; Truong cac phong chuyén
mon, vién chirc, ngudi lao dong va dbi tuong bao tro xa hdi duoc chim soc, nudi
dudng tai Trung tAm chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu diéu 3;

-So Y té (Blc);

- Ban Giam dbc TT;
-Luu: VT, HCTH.

GIAM DOC

TRUNG TAM
BAO TRQ




NOI QUY
okho lwong thue, thue pham va dé dung, vat dung bép tap thé
cia Trung tam Bao trg xa hoi
eo Quyét dinh so14 /ODP-TTBTXH ngay 3 /01/2026 ciia Gidm doc
Trung tdm Bao tro xd hoi tinh Son La)

‘?’#ﬁ&%’

I. QUY PINH CHUNG VE QUAN LY KHO

1. Kho luong thue, thuc pham, d6 dung, vat dung phai dugc sap xép gon gang,
ngan nap, sach s€, bdo quan luong thuc khong bi 4m méc; thuc pham khéng bi 6i
thiu; d dung, vat dung khéng bi hong hoc. .

2. Nhap hang hoa vao kho phai c6 su chu’ng kién cta 03 nguoi gdbm: Nguoi
giao hang, vién chirc phong Y té va nudi dudng, vién chirc phong Quan ly cham soc;
phai kiém tra nghiém thu chat luong lwong thuc, thuc pham va dd dung, vét dung
trude khi nhap kho va xuét kho.

3. Thudng xuyén kiém tra chét luong luong thuc, thuc phém va do dung, vat
dung, Iuu kho. Trong truong hop luong thuc, thuc pham va do dung, vat dung hu
hong, khong dat chat lugng (6i thiu, am méc, hong hoc...) phai bao cao lanh dao dé
kip thot xur ly.

4. Hang thang cac phong chuyén mon thugc Trung tam, chiu trach nhiém phéi
hop 601 chiéu s6 sach vé s lugng luwong thyc, thuc pham va do dung, vat dung dugc
xudt vé phong str dung.

II. TRACH NHIEM CUA VIEN CHUC PUQC GIAO NHIEM VU QUAN LY
KHO

1. Thyc hién viéc nhap, xuat kho khi c6 ¥ kién chi dao cta lanh dao Trung tAm.

2. Klem tra va gitr vé sinh kho luong thuc, thuc pham va d6 dung, vat dung;
thuc hién sap xép ngan nap, gon gang va bao quan luong thyc, thuc pham, do dung,
vat dung sau khi tiép nhan.

3. Phoi hop nhap, xuat luong thye, thye pham, do dung, vat dung dam bao day
da ve so luong, ding chung loai va chat luong.

4. Chiu sy giam sat cua Ban thanh tra nhan dan trong viéc quan ly nhép, Xuat
luong thyc, thuc pham va d6 dung, vat dung. Chiu trach nhiém phoi hop voi Phong
Hanh chinh - Tong hop trong cong tac ki€m ké, kiém tra viéc quan ly kho luong thye,
thuc pham va d6 dung, vat dung.

5. Thuc hién té)ng hgp, bao cdo, xin y kién lanh dao trong viéc nhap, Xuét
luong thyc, thuc pham va d6 dung, vat dung.

2. Nhap hang hoa vao kho phai c6 sy ching kién it nhat 03 nguoi gom: Nguoi
giao hang, nhan hang va vién chirc QLCS, phai kiém tra nghiém thu chat lugng lwong
thuc, thuc pham va d6 dung, vat dung trudce khi nhap kho va xuat kho.

3. Thuong xuyén kiém tra chét lugng luong thl_J:g, thuc phém va dd dung, vat
dung, luu kho. Trong truong hop luwong thuc, thuc pham va d6 dung, vat dung hu



hong, khong dat chét luong (61 thiu, am moc, hong hoc...) phai bao cao lanh dao dé
kip thoi xtr 1y.
4. Hang tudn, thang cac bo phan chuyén mon thudc Trung tdm, chiu trach

nhiém phdi hop (101 chleu sO sach vé s luong luong thuc, thue pham va db dung,
vat dung duoc xuét vé phong str dung.

IL TRACH NHIEM CUA VIEN CHUC PUQC GIAONHIEM VU QUAN LY
KHO

1. Thuc hién viéc nhap, xuat kho khi c¢6 y kién chi dao ctia 1anh dao Trung tim.

2. Klem tra va gitr vé sinh kho luong thyc, thyuc pham va d6 dung, vat dung;
thuc hién sap xép ngan nap, gon gang va bao quan luong thuc, thuc pham, do dung,
vat dung sau khi tiép nhan.

‘ 3 Phéi hop nhép, xuét luong thu;c, thuc phém, dd dung, vat dung dam bao dﬁy
du ve so luong, ding chung loai va chat luong.

4. Chiu su giam sat ctia Ban thanh tra nhan dén trong viéc quan 1y nhap, xuat
lwong thye, thyc pham va d6 dung, vat dung. Chiu trach nhiém phéi hop véi Phong
Hanh chinh - Tong hop trong cong tac kiém ké, kiém tra viéc quan 1y kho lwong thuc,
thuc pham va do dung, vat dung,

5. Thyc hién tong hop, bdo cao, xin y kién 1anh dao trong viéc nhap, xuat
luong thuc, thuc pham va do dung, vat dung./.



QUY TRINH

¢ \\rng, tiép nhan thwe phim cia Trung tdm Bio tro xi hoi
aht hanh theo Quyét dinh s6:14 /OP-TTBTXH ngay 13 /01/2026
ciia Gidm déc Trung tdm Bdo tro xa héi tinh Son La)

Budce 1. Xay dung thuc don

Can ctr sd lugng ddi tuong phong Quan ly cham soc bao (khi ¢ thay doi
trong tuan thi bdo lai). Thir 6 hang tudn phong Y té va nudi dudng xay dung du
kién thuc don nhu cau sir dung s6 luong thuc pham can cung cap cho tuan sau,
trinh Pho Giam déc phu trach duyét, giri phong Hanh chinh - Tong hop (thoi gian
trudc 17 gio thir 6).

Budéc 2. Cung tng thwe pham

B6 phan tiép pham tong hop nhu cau, so luong, loai thyc pham can mua sam theo
thye don phong Y t& va nudi dudng cung cap, lién hé véi cac nha cung cap da ky Hop
dong dé cung cap day du sb luong, timg loai thie pham cho don vi theo yéu cau.

Budc 3. Dia diém va thoi gian giao, nhan thuc pham

1. Bdi véi luong thuc, thuc phém va do dung, vat dung dugc mua sam theo dé
xuat, thuc don:

- Nha cung cap van chuyén hang hoa dén va giao tai bép an 02 co sd. Thyc
hién day du cac quy dinh vé€ v¢ sinh an toan thuc pham trong qua trinh thuc hién
cung Ung dich vu.

- Thyc pham c6 ngudn goc, suat xur ro rang;

- Pung s6 lugng theo dung thuc don da phé duyét, khong cé thue pham dong
lanh, 61 thiu;

- Ghi s6 theo dbi s6 luong thuc pham nhap hang ngay c6 chit ky cta cac bén.
2. Dbi véi luong thuc, thuc phélm dugc ung hd:

+ Giao, nhan do ding, vat dung (st dung lau dai): Ban kiém ké nguén ung hd, tai
trg ban giao cho thu kho, dam bao day du chung loai, s6 lugng, Thu kho tiép nhan nhap
kho, 1ap so6 theo doi va bao quan, xuat kho khi ¢ d¢€ xuat.

+ Giao, nhén luong thyc, thuc pham: Ban kiém ké nguén ung ho ban giao cho dai
dién phong Y te va nudi dudng dugc giao nhiém vu nhan luong thuc, thuc pham
hang ngay, t1en hanh kiém nhan thyc pham thong qua: Can dong, dém so lugng;
kiém tra mau sic, mui vi; d6 twoi; bao bi; nhan méac; ngay, thang san XUt va han
str dung. S6 lugng luong thuc, thuc pham sau khi klem tra néu dam bao vé chat
lugng, dung, du s6 lugng thi tién hanh nhap kho va xuét kho nha bép dé thyc hién
cong tac ché bién phuc vu nudi dudng dbi twong. Trudng hop luong thyc, thuc
pham dugc ung ho cé dAu hiéu hong, hét han st dung Ban kiém ké nguon ung ho
bao cdo 1anh dao, dé xuit hudng xu 1y.



3. Pia diém, thoi gian giao- nhian

-G 1ao, nhan \dé dung, vat dung ung ho: Puoc tién hanh giita bén cung cap
(Ban kiém ké nguon ung h¢) va Thu kho tai kho bao quan ctia Trung tam.

- Th(‘wi, gian giao, nhan luong thyc, thuc phén} ché bién bira dn hang ngay:
Tai khu ché bién ctia 02 co sé cia Trung tam cu thé nhu sau:

+ Cung cép thie pham cho bita sang: 5h30’- 6h15°.

+ Thuc pham cho bita trua va bira to6i: 7h30°- 8h30°.

(Doi véi céc thuc pham ché bién san nhu: Gio, cha, ... thoi gian c6 thé
giao dong cham nhdt 2h trudc bita an).

4. Thanh phan giao, nhan hang

-Vién chuc cung mg thuc pham phong Hanh chinh — Téng hop;

- Pon vi cung g thuc phrflm, hang hoa;

- Vién chure phong Quan ly cham soc;

-Vién chitc phong Y té va nudi dudng.

5. N¢i dung giao, nhan

- Ghi chép so thuc pham nhap day du theo ngay thang, phén loai, s6 lugng hang ngay.

-Tién hanh kiém dém, glao nhan chét luong thue pham (bang cam quan), 5O
luong thuc pham theo yéu cau, sau khi klem tra néu thyc pham dam bao vé chét
lugng, ding so lugng, chung loai thi tién hanh ban giao cho phong Y té va nuoi
dudng dp thuc hién cong tac ché bién phuc vu nuodi dudng dbi tuong theo quy
dinh (néu thuc pham khong dam bao thi tra lai nha cung cdp).

Buéc 4. To chire thue hién

- Thyc hién ché bién thuc p~h§m dam bao an toan, v¢ sinh; Thirc an hang ngay
dugc luu gilr trong tu lanh, moi loai thirc an lay mau khoang 100g, loang lay
khoang 150ml dé€ c6 co s& xac dinh nguyén nhan khi ¢o6 tinh trang ngd doc thuc
an xay ra, sau 24 gio mdi dugce hiy bo.

-Khi xay ra su ¢6 lién quan dén vé sinh thyc pham, nhitng miu d6i chimg
no61 trén duge phan tich va xur 1y theo quy dinh hién hanh.

- Khi ¢6 su ¢6 xay ra lién quan t6i ngd doc thuc pham do 1i cia Bén nha cung
ng, bén nha cung ng phai chiu trach nhiém boi thuong thiét hai cho Trung tam,
trong d6 bao gdm toan bd chi phi kham chira bénh cho nguoi bi thiét hai (néu co).

- Thir 6 hang tuan Phong Y & va nudi dudng phdi hop véi bd phan cung
ung phong Hanh chinh — Tong hop doi chicu, ky nhéan, hoan thién ching tir trong
tuan (Phiéu xuat, nhdp kho) trinh Phé Giam doc phu trach duyét.

Trong qua trinh thyc hi¢n néu c6 vudng mic, cac phong y kién giri vé phong

Hanh chinh — Téng hop dé tong hop trinh Ban Giam dbc don vi xem xét, chinh
stra cho phu hop./.
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